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1. TIPO DE INFORME v =
INFORME PARCIAL [X] INFORME FINAL [_]

Cuota Numero 03

. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4124.010.26.1.111-2025

Nombre completo del contratista: Ana Maria Chavez Romero

Documento de identificacién: 38.666.214

Nombre del supervisor (E): GLORIA AMPARO PEREZ PAZ

Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO
DE INSTRUCCION!

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales al Departamento Administrativo de Control
Disciplinario Interno de Instruccion en la realizacién de actividades de manejo de archivo, la
actualizacion del inventario y la realizacién de las altas y bajas de los bienes devolutivos y su
respectiva asignacion a los funcionarios del organismo, verificacién del cumplimiento a cada uno
de los formatos vigentes en el proceso de gestién documental, y las demas que el(la) Director(a)
del Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Instruccién le asigne de
acuerdo a la naturaleza y objeto del contrato.

: 3. INFORME JURIDICO .
Fecha de Inicio Fecha Terminacion

1/octubre/2025 31/diciembre/2025

Modificacién(es) al contrato: N/A
Suspensién: N/A

Reanudacién: N/A

Cesion: N/A

Terminacién anticipada: N/A

! De conformidad al Acuerdo 0598 del 2024 Concejo Distrital De Santiago De Cali, Art. 3 modifica al organismo‘)j}j
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO; el cual sera ahora DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO DE INSTRUCCION.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por cualquier

medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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_4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor |mC|aI del contrato QUINCE MILLONES CIENTO OCHENTA MIL’ PESOS MCTE
($15.180.000)

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.
e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por
Contrato cancelar Cancelado Cancelar
$15.180.000 $ 3.795.000 $ 7.590.000 $ 3.795.000

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema|No Planilla:1076811829

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 1076811829
Laborales Operador: Simple

Fecha de Pago: Noviembre 1 del 2025

Periodo de pago seguridad social: noviembre del 2025

Observaciones al informe financiero y contable:

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por cualquier
medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Conceﬂbio’ Supervisor: ‘En mi calidad de 'superw)sor V(E) del contrato ‘de( preétécién de servicios
No. 4124.010.26.1.111-2025, doy constancia que el contratista realizo las siguientes
actividades:

1. Realizar la actualizacién del inventario de los elementos devolutivos como la realizacion de
las altas y bajas de los bienes devolutivos y su respectiva asignacion al personal del organismo.

En este periodo la contratista realizé revision de puestos de trabajo para actualizar inventario

La contratista encontré varios bienes para baja.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacién del sefior Aicalde.
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La contratista consulté en SAP los bienes para actualizarlos con el inventario fisico.
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La contratista realizé el proceso para baja de elementos

VERSIKN 8¢

ACTA DF REUNION

FECHA: 10/novi2025
HORA INICIAL: | 09:00 am
OBJETIVO: Realizar las bajas de bienes y equipos |HORA FINAL: | 10:00 am
electrénicos que se encuentran en mal estado dentro : K

del Departamento Administrativo de Control B e kdia
Disciptinario Infemo de Instruccién.

ACTA No. 4124.010.14.12.63

ASISTENTES: Gustavo Arboleda Deigado — Difeclor, José Alcides Cuero Ponce —
contratista, Ana Maria Chévez Romero - contratista.

La contratista realiz6 reporte de bienes para traslado, baja y no traslado.

A B C D
1. 49 5 Mouse Hp
2i 50 5 Basurero metalico N/A
3: 51 5 papelera N/A
1. 52 5 Descansa pies N/A
5. 853 6 Monitor Hp oN
5 54 6 Teclado Hp
7: 55 6 Mouse Hp
3. 56 7 Una silla movil N/A
3. 57 7 Monitor HP 80
3. S8 7 Teclado HpP
i° 59 7 Py HP M
4 . Bienes para traslado  Bienes para baja © Bienes que no se traslada ... (l

Este documento es propiedad de la Administraciéon Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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2. Realizar la gestion del ciclo total de los documentos, clasificacién, depuracion, cambio de
carpetas, eliminacion, refoliacion, digitalizacién e inventario de archivo tanto activo como
inactivo seguin el Sistema de Gestién Documental, brindando apoyo en su debida custodia,
llevando registro y control de los expedientes.

En este periodo la contratista realizé la revision de 62 carpetas de contratos de prestacion de
servicios, para entregar al archivo de custodia, verificando la foliacién, cambio de carpetas y
depuraciéon de documentos repetidos.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali.

medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

4124.010.26.1.092 Contrato de Prestacion de Servicios | Patricia Arce Forera 06/4ul2018 10/dic/2018] X 53 " 95
4124.010.26.1.093 Contrato de Prestacion de Servicios | Michael Martinez Perez 064ul2018 10/dic/2018] X 53 2 95
4124.010.26.1.094 Contrato de Prestacion de Servicios | Tobias Felipe Mosquera 13juli2018 10/dic/2018| X 54 ! 100
4124.010.26.1.095 Contrato de Prestacion de Servicios | William Ferney Ortiz 06/ul/2018 31/ago/2018 X 54 2 82
4124.010.26.1.096 Contrato de Prestacion de Servicios | Nallive Erazo 06/4uli2018 10/dic/2018] X 54 3 82
4124.010.26.1.097 Contrato de Prestacion de Servicios | Amariido Eliecer Cruz 06/ul2018 10/dic/2018| X 54 4 155
4124.010.26.1.098 C de Prestacion de Servicios | Milton E Castilio 06/uli2018 10/dici2018] X 4 5 108
4124.010.26.1.099 Contrato de Prestacion de Servicios  |Dora Eliana Acosta 064ul2018 12/dic/2018 X 54 5 88
4124.010.26.1.100 Contrato de Prestacion de Servicios | Karol Astrid H d 064ul2018 10/dic/2018 X >4 ’ 83
4124.010.26.1.101 Cont de Prestacion de Servicios | Lina Yajakra Luna 06/ul2018 10/dic/2018 X 54 8 86
4124.010.26.1.102 Contrato de Prestacion de Servicics | Oscar Mario irre 06/4ul’2018 10/dic/2018 X 54 S 104
4124.010.26.1.103 Contrato de Prestacion de Servicios | Robert Rojas 06/ui2018 10/dic/2018 X 4 10 95
4124.010.26.1.104 Contrato de Prestacion de Servicios | Maria del Pilar Hurlado 134ul2018 10/dic/2018| X 54 " 100
4124.010.26.1.105 Contrato de Prestacion de Servicios | Jaime Diaz Galeano 06/4ul2018 12/dic/2018| X 4 2 89
4124.010.26.1.106 Contraio de Prestacion de Servicios | Taimy Vanessa Cardenas 064ul2018 10/dic/2018| X 4 B 94
4124.010.26.1.107 Contrato de Prestacion de Servicios | John Edward Pamra 06/ul/2018 15/movi2018| X 5 ! 66

3. Apoyar al organismo ante el Equipo Técnico de Archivo (ETA) de la Administracion Central y
acompaiar en los comités técnicos de archivo cuando se requiera.

La contratista asistié a la reunién virtual sobre la marcacién de las estanterias para los archivos
de los organismos.

M

AV

Prohibida su alteracion o modificacién por cualquier
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4. Realizar socializacion de los procesos y procedimientos, asi como la actualizacion de los
formatos de la gestion documental e informar al personal sobre la preservacién de documentos
a lo largo plazo a través de los medios institucionales u otro medio idéneo.

En este periodo la contratista no realizé esta actividad.

5. Realizar el seguimiento con la finalidad de verificar el cumplimiento a cada uno de los formatos
vigentes en el proceso de gestion documental, en las plantillas, tabla de retencién documental y
politica de cero papel.

La contratista realizé seguimiento y revisién del cumplimiento de los formatos vigentes en el
proceso de gestion documental, de 40 cajas del afio 2018.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A
Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observacmnes aI mforme tecmco N(A

7. FIRMAS RESP‘NSA&LES

Fecha de suscripcién del informe de supervisiéon: noviembre 21 del 2025

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por cualquier

medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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